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Decizia Primului-Ministru al Romaniei privind numirea doanfnei Melinte Doina Ofelia in functia de
_ presedinte la Autoritatea Nationald pentru Sport si Tineret nr.114 din 02.03.2010;

Hotararea de Guvern nr. 141/2010 prwmd infiintarea, organizarea si functionarea Autoritatii Nationale

pentru Sport si Tineret, cu modifiearile si completarlle ulterioare;

Hotardrea de Guvern nr.801/2004 privind organizarea si functionarea caselor de cultura ale studentilor

si a Complexului Cultural Sportiv Studentesc "Tei";

Ordinul presedintelui Autoritatii Nationale pentru Sport si Tmeret nr.2471/13.12.2011 privind

aprobarea Regulamentului — cadru de organizare §i functionare al caselor de cultura ale studentilor si al

Complexului Cultural Sportlv btudcmesc Tei” Bucuresti - unitati aflate in subordinea Autoritatii

Nationale pentru Sport si Tineret

&
in baza art.6 alin.5 din Hotararea de Guvern nr.141/2010 privind infiintarea, organizarea si functionarca
Autoritatii Nationale pentru Sport si Tineret, cu modificarile si completirile ulterioare

Presedintele Autorititii Nationale pentru Sport si Tineret
emite prezentul ordin

Art.1 Cu data prezentului ordin, se aproba Regulamentul de organizare si functionare al Casei
de Culturi a Studentilor Ploiesti — unitate aflati in subordinea Autoritatii Nationale pentru Sport §i
Tineret.

Art.2 Regulamentul de organizare si functionare al Casei de Culturi a Studentilor Ploiesti
este cuprins in anexd si face parte integranta din prezentul ordin.

Art.3 Directiile de specialitate din cadrul aparatului propriu al Autoritatii Nationale pentru
Sport si Tineret si Casa de Culturd a Studentilor Ploiesti vor duce la indeplinire prevederile
prezentului ordin.

Str. Vasile Conta nr. 16, Sector 2,
020954, Bucuresti

Tel:  +40 (W21 318 90 32=41
Fax: +40 (21 307 64 18

www.ansb.gov.ro




ANE,\; LA ORDINU_L PRE"ED NTELUJ AUTORITAT" NATIONALE PENTRU SPORT S1 TINERET
i UG8 e

REGULAMENTUL
DE ORGANIZABE SIFUNCTIONARE AL
CASEI DE CULTURA A STUDENTILOR PLOIESTI

CAPITOLUL 1
Dispozitii generale

Art.2. Casa de Culturs a Studentilor Ploiesti are ca object principal de activitate Organizarea si
desfasurarea actiunilor cultyral — artistice, distractive, cducative, sportive, de agrement, precum si alte
servicii cu precidere pentru tineri §i in special pentru studenti.

Art3. (1) In realizarea obiectului [or de activitate, Casa de Cultura a Studentilor Ploiesti are
urmatoarele atributj principale:

4. promoveazi si desfﬁsoal‘é*activité,ti culturale si artistice specifice, manifestiri sportive si

b. initiaza, organizeaza si asigura functionarea cercurilor studentesti si de tineret, cenacluri,
cursuri teoretice s practicg, atelicre de creatie:

C.  asigurd desfasurarea activitatii formatiilor artistice studentesti si de tineret;

d.  asiguri participarea studentilor si tinerilor in conceperea si organizarea manifestarilor
culturale si artistice specifice, manifestirilor sportive si turistice, educative, recreatiy —
distractive si de agrement;

€. claboreazj programe in scopul finantérii actiunilor proprii si/sau in parteneriat;

f.  acordi asistentd de specialitate studentilor, tinerilor $1 structurilor asociative studentesti si de
tineret, in vederea elaborarii de projecte $i programe pentruy studenti;

g sprijina formarea, pregatirea si perfectionarea profesionala a studentilor;

A §

h. produce si difuzeaza materiale de specialitate, cuprinzand informatii utile tinerilor precum si

(3) Formele si genurile de activitati specifice Casej de Cultura a Studentilor Ploiesti sunt cuprinse
inanexa [ |a prezentul regulament de organizare sj lunctionare,

(4) Coordonarea Case; de Cultura a Studentilor Ploiesti se realizeazs de catre conducerea
Autoritatii Nationale pentru Sport si Tineret care aproba calendarul anual de activitati.

Art.5. Spatiul Casej de Culturi a Studentilor Ploiesti este folosit pentru activititi cultural —
artistice, formative, c:duca/u'




Art.6. Casa de Cultura a Studentilor Ploiesti poate organiza prestari de servicii cu si pentru
studenti (limbi straine, foto — {ilm, tehnica de calcul, multiplicari, depandri, specializari diverse, cursuri de
instruire, de dans, etc), conform legislatiei in vigoare.

Art.7. Pentru anumite activitati, Casa de Culturd a Studentilor Ploiesti poate contracta prestiri
servicii pentru colaboratori: specialisti, studenti, alte categorii socio-profesionale, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare cu privire la dreptul de autor.

CAPITOLUL I1

Structura organizatorici

Art8. (1) in concordanta cu statul de functii aprobat de conducerea Autoritatii Nationale pentru
Sport si Tineret, in structura organizatorici a Casei de Culturd a Studentilor Ploiesti functioneaz,
urmatoarele compartimente:
- compartimentul cultural — artistic;
- compartimentul contabilitate — resurse umane;
- compartimentul achizitii publice — investitii — patrimoniu — administrativ — secretariat $i
relatii publice.
(2) in functie de volumul activitatilor exista posibilitatea infiintarii de noi compartimente
cu aprobarea Autoritatii pentru Sport-si Tineret.

Conducerea Casei de Culturid a Studentilor Ploiesti

Art9. Conducerea Casei de Culturd a Studentilor Ploiesti este asiguratd de catre Consiliul de
Administratie si de citre director in corfformitate cu prevederile art.4 din H.G. nr.801/2004.

Art.10. Consiliul de Administratie are rol de decizie asupra Calendarului de activitati cultural-
artistice si a celorlalte servicii destinatetcu precadere studentilor.

Art.11. In conditiile art.5 din H,G. nr.801/2004, Consiliul de Administratic se organizeaza si are
atributii conform Regulamentului de Organizare si Functionare (ROF) intocmit de fiecare institutie pe
baza prezentului Regulament-cadru si aprobat de Autoritatea Nationald Pentru Sport si Tineret.

Art.12. (1) Consiliul de Administratie al Casei de Cultura a Studentilor Ploiesti este format dintr-
un numar impar de membri, salariati ai institutiei nominalizati prin dispozitia directorului, astfel: in mod
obligatoriu: directorul, contabilul sef si cel putin un lucrator din compartimentul cultural-artistic.

(2) Membrii Consiliului de Administratie nu primesc recompense financiare sau de alta
-~ haturd urmare pentru accastd activitate.

(3) Rolul si activitatea Consiliului de Administratie nu suplineste, nu se suprapune si nu
contravine atributiilor si obligatiilor stabilite prin lege in sarcina directorului institutiei si mai cu seami, n
ceea ce priveste calitatea de ordonator tertiar de credite ale acestuia.

Art.13. (1) Mandatul consiliului de administratie este pentru o perioada de | an, intrd in vigoare la
data deciziei de numire si se prelungeste de drept pand la data preludrii mandatului de catre membrii
urmadtorului consiliului de administratic.

(2) Calitatea de membru al Consiliului de Administratie inceteaza de drept din momentul
in care persoana nominalizata isi pierde calitatea in virtutea careia a fost desemnata.

(3) Mandatul poate fi retras inainte de expirare pentru motive intemeiate in conditiile
stabilite prin ROF.

(4) In toate cazurile de vacantare inainte de termen directorul va desemna un nou
reprezentant in maximum 30 de zile.

Art.14. (1) Presedintele de drept al Consiliului de Administratie este directorul institutiei.

(2) Consiliul de Administratie este condus de presedinte iar in lipsa de unul dintre

membrii deser de acesta.
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(3) Consiliul de Administratie prezintd la sfarsitul mandatului Autoritatii Nationale pentru
Sport i Tineret un raport de activitate.

Art.15. (1) Consiliul de Administratie se intruneste semestrial sau ori de cite ori este necesar. la
convocarea presedintelui.

(2) Hotararile Consiliului de Administratie se iau prin vot deschis si sunt valabile in
conditiile intrunirii majoritatii absolute.

(3) Dezbaterile Consiliului de administratie au loc la sediul institutiei, conform ordinii de
zi comunicate prin convocator. Ordinea de zi, dezbaterile si hotarérile Consiliului de Administratic se
consemneaza in procese-verbale de sedintd, intr-un registru numerotat, stampilat si semnat de presedinte
pe fiecare pagind. Procesul-verbal se semneazi de fiecare din cei prezenti iar in situatia cand existd
obiectii, acestea se consemneaza distinct.

(4) Consiliul de Administratie se convocd cu minim sapte zile inainte de data intrunirii.

Art.16. Directorul institutiei asigurd punerea in aplicare a hotararilor consiliului de administratie si
are obligatia verificirii legalitatii acestora. In situatia in care apreciazi ci acestea contravin normelor in
vigoare, suspenda aplicarea si convocd de urgentd consiliul de administratie pentru reanalizare. Daca in
urma noului vot Consiliul de Administratie isi mentine pozitia, va fi sesizatd Autoritatea Nationald pentru
_ Sport si Tineret care va dispune in consecinti.

Art.17. In termen de 15 zile de la incetarea mandatului Consiliului de Administratie, presedintele
va inainta ANST raportul de activitate.

| /24
Atributiile Directorului Casei de Cultura a Studentilor Ploiesti

Art.18. Directorul are urmatoargle atributii:

1. asigurd conducerea activitafii Casei de Culturd a Studentilor Ploiesti si duce la indeplinire

deciziile conducerii ANST, qu respectarea prevederilor legale in vigoare;

are calitatea de ordonator dexcredite in conditiile legii;

asigura gestionarea si administrarea, in conditiile legii, a integritatii patrimoniului Casei de

Culturd a Studentilor Ploiesti;

4. aproba strategii specifice in masurd sa asigure desfasurarea in conditii de performanta a
activitdtii curente si de perspectiva a Casei de Culturd a Studentilor Ploiesti, in concordanta cu
politicile si deciziile Guvernului de punere in aplicare a obiectivelor Programului de guvernare:
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5. selectcazd, angajeazd, promoveaza, sanctioneazd si concediazd, dupa caz personalul din
subordinea sa, cu respectarea dispozitiilor legale in vigoare;
0. stabileste atributiile de serviciu, pe compartimente, ale personalului angajat, conform

Regulamentului de Organizare si Functionare al Casei de Cultura a Studentilor Ploiesti, precum
s1 obligatiile profesionale individuale de munca ale personalului de specialitate aprobate prin
fisa postului;

7. raspunde de intocmirea si executia bugetului anual de venituri si cheltuieli ale Casei de Cultura
a Studentilor Ploiesti, aproband programe si masuri pentru o bund gestiune, in conditiile
reglementarilor legale in vigoare;

8. asigurd continuitatea activitatii si conducerii institutiei prin stabilirea sau delegarea de sarcini.

!Pc perioada absentei din institutic atributiile directorului sunt preluate de catre o alti persoana
cu aprobarea conducerii ANST;

9. respectd obligatiile prevazute de legislatia in vigoare din domeniul finantelor publice pentru
ordonatorii de credite:

a) angajarca, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor in limita creditelor bugetare repartizate si
aprobate potrivit prevederilor legale in vigoare;

b) realizarea veniturilor;

¢) angajarea si utilizarea creditelor bugetare pe baza bunei gestiuni financiare;

d) ltgegfﬂggtea I?ya rilor incredintate institutiei pe care o conduc;
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¢) organizarea si tinerea la zi a contabilititii si prezentarea la termen a situatiilor financiare
asupra situatiei patrimoniului aflat in administrare si executiei bugetare;

[) organizarea sistemului de monitorizare a programului de achizitii publice si a programului
de lucriri de investitii publice;

g) organizarea evidentei programelor, inclusiv a indicatorilor aferenti acestora;

h) organizarea si tinerea la zi a evidentei patrimoniului, conform prevederilor legale.
10. raspunde de angajarea si utilizarea fondurilor in limita creditelor bugetare aprobate, conform
dispozitiilor legale in vigoare;

I'l. reprezinta_Casa de Culturd a Studentilor Ploiesti in raporturile cu tertii;

12. aproba planul de actiune pentru situatii speciale:

I3. asigurd respectarea prevederilor legale referitoare la pastrarea secretului / confidentialititii
asupra datelor, informatiilor §i documentelor;

I4. incheie acte juridice in numele institutiei pe care o reprezintd, conform competentelor sale cu
respectarea prevederilor legale in vigoare;

I5. prezintd trimestrial conducerii Autoritatii Nationale pentru Sport si Tineret situatia economico
— financiara a Casei de Culturd a Studentilor Ploiesti, modul de realizare a obicctivelor si
indicatorilor, a proiectelor si programelor asumate:

16. adoptd dispozitii cu caracter obligatoriu pentru personalul Casei de Culturd a Studentilor
Ploiesti, sub rezerva legalitatii lor;

I7. aplica normele de gestiune, regulamentele de organizare §i de functionare si procedurile
administrative unitare cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

I8. exercita controlul asupra modului de indeplinire a sarcinilor de serviciu si a obiectivelor de
catre personalul Casei de Cubtura a Studentilor Ploiesti ;

19. aproba proiectul privind bugetul de venituri si cheltuieli al Casei de Culturi a Studentilor

Ploiesti; +

20. aproba rapoartele, documentele sau alte acte aflate in sfera sa de competenta;

21. deleaga atributii personalului din subordine;

22. aprobi figele de post pentru personalul din subordine;

23. raspunde de indeplinirea obligatiilor privitoare la petifii si accesul la informatii publice,
conform legislatiei in vigoare;

24. mentine legatura cu publicul si cu mass media pentru informarea constantd si popularizarea
activitatilor care se desfasoara in institutie, direct sau printr-o persoana desemnata de acesta.

25. adopta Regulamentul intern al institutiei cu consultarea sindicatului sau a reprezentantilor
salariatilor, dupa caz;

26. poate infiinta prin decizie in conformitate cu obiectul de activitate forme si genuri de activitati
conform Anexei I, la nivelul Casei de Culturd a Studentilor Ploiesti in conditiile prezentului
regulament cadru, cu respectarea procentului de 60 % studenti (cu varsta de pana in 35 de ani)
a componentei acestora.

27. alte atributii prevazute de normele legale in vigoare sau dispuse de conducerea ANST.

Art.19. Principalele atributii ale compartimentului cultural — artistic:

1) raspunde de realizarea activitatilor cultural-artstice din cadrul Casei de Culturd a Studentilor
Ploiesti;

2) mentine relatii de colaborare cu toate compartimentele institutiei;

3) informeazd conducerea Casei de Culturi a Studentilor Ploiesti, ori de céte ori este nevoie,
asupra tuturor aspectelor din sfera de activitate si propune masurile ce se impun;

4) respecta i se supune legislatiei in vigoare;

5) organizare de.specta/(;qle, turnee si festivaluri, activitati cultural-artistice, stiintifice, distractive,
sportive si de turigm;
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0) preluarea propunerilor venite din partea studentilor privind realizarea de proiecte cultural —
artistice educative $i comunicarea acestora catre conducerea institutiei:

7) redactarea de materiale de sintezi referitoare Ja activitatile compartimentul ui;

8) organizarea de activitati educative cu si pentru studenti in spatiile Casei de Culturid a
Studentilor Ploiesti (cursuri, seminarii, traininguri, expozitii);

9) colaboreazi in permanenta cu organizatiile studentesti, cu alte institutii educative si culturale in
vederea realizirii de activititi educative non-formale;

10) asigura asistenta in organizarea de evenimente, in implementarea activitatilor de promovare s
informare ale proiectelor (festivaluri, concursuri, sesiuni de instruire, mese rotunde);

['1) organizarea de viziondri, selectii, cursuri, auditii pentru selectarca de tineri in vederea
participarii in cadrul proiectelor Casei de Culturi a Studentilor Ploiesti care implicd activitate
muzicala, indrumare de specialitate, interpretativa $i repertoriala;

12) coordonarea ansamblurilor folclorice sub aspect organizatoric, dirijor al orchestrei populare,
colaborarea cu coregraful si participarea la repetifii, cooptarea de noi membri, programarea
repetitiilor si spectacolelor;

I3)asigurarea necesarulu desfaguririi spectacolelor, gestionarea instrumentelor, decorurilor.
costumelor, semnalarea necesitatilor;

14) realizeazi preselectia studentilor cu aptitudini artistice in vederea cooptarii acestora in
formatiile ce isi desfisoara activitatea in cadrul institutiei;

15) coordoneazi activititile artistice specifice organizate de citre Casa de Cultura a Studentilor

Ploiesti;
16) coordoneazi activitatea artistica din cadrul diferitelor sectiuni de dans, balet, dansuri populare,
ele.: Fl

I7)asigurd derularea in cele ma; bune conditii a repetitiilor formatiilor pe care le coordoneazi.
colaboreazi in permanentd cu toate formatiile de profil ale caselor de culturi studentesti /
C.C.S.8 ,Tei” din tard, calaboreaza in permanenta cu specialisti in domeniile pe care le
coordoneaza pentru a perfectiona continuu activitatea formatiilor studentesti.

18) referentii de specialitate coordoneazi toate formele de activitati ce se organizeazi in Casa de
Culturd a  Studentilor Ploiesti raspunzand in fata conducerii stitutiei de realizarea
programelor.

[9)in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare, beneficiarii serviciilor oferite de catre
Casa de Cultura a Studentilor Ploiesti vor fi tineri cu varste cuprinse intre 14-35 ani.

20) asigurd modul de organizare a formelor si genurilor de activititi specifice Casei de Cultur a
Studentilor Ploiesti, conform Anexei | a prezentului regulament, cu respectarea in componen(a
a unui minim de 60% studenti (cu varste de pand in 35 de ani).

Art.20. Principalele atributii ale compartimentului financiar — contabilitate — resurse umane:

1) claboreaza, anual sau ori de cate orj se impune, statul de functii si de personal al Casa de
Cultura a Studentilor Ploiesti, il actualizeazi atunci cind intervin modificari in structura organizatorici, de
personal sau in drepturile de salarizare $1 il supune spre aprobare conducerii Autoritatii, in conditiile legii;

2) intocmeste si avizeaza proicciele de decizie ale directorului pentru aspectele care vizeazi
domeniul siu de activitate:

3) analizeaza, propune, elaboreazi si actualizeaza in vederea transmiterii spre aprobare ANST,
Regulamentul de Organizare si Functionare al Casei de Culturd a Studentilor Ploiesti cu detalierea
atributiilor, competentelor si responsabilitatilor pe nivele organizatorice, precum si Regulamentul Intern al
acesteia, in colaborare cu celelalte compartimente de specialitate pe baza regulamentului cadru transmis
de citre Autoritate:

4) raspunde de sistemul de salarizare la nivelul Casei de Culturi a Studentilor Ploiesti;

5) colaboreaza la intocmirea regulamentelor, deciziilor, precum si a altor acte cu caracter normativ
elaborate de catre Casa dc/ijllturﬁ a Studentilor Plojesti:




0) asigura, in baza dispozitiilor legale, managementul resurselor umane; -~

7) intocmeste lunar statele de platid si declaratiile privind obligatiile de plata a contributiilor
sociale, a impozitului pe venit si evidenta nominala a persoanclor asigurate in termene previzute de lege;

8) intocmeste si tine evidenta fiselor fiscale si le transmite, in termenul legal stabilit, atét organclor
liscale, cat si salariatilor din cadrul Casei de Culturi a Studentilor Ploiesti;

# 9) intocmeste programarea concediilof de odihna pentru salariatii Casei de Culturi a Studentilor
Ploiesti si tine evidenta concediilor de odihna pentru acestia;

10) intocmeste si respecta procedurile de lucru din cadrul Casei de Culturd a Studentilor Ploiesti;

['T) gestioneaza fisele de post pentru personalul din cadrul Casei de Culturi a Studentilor Ploiesti:

12) organizeaza, in conditiile legii, concursurile pentru ocuparea posturilor de executie vacante si
temporar vacante si gestioneazi aceste posturi, cu acordul prealabil al Autoritatii;

I3) intocmeste si elaboreazi in colaborare cu compartimentele de specialitate bibliografia si tematica,
precum i documentele privind procedura prealabild organizarii concursurilor, cat si cele privind
finalizarea acestora:

[4) participa, la comisiile de concurs si a celor de solutionare a contestatiilor pentru ocuparea
posturilor vacante sau temporar vacante, in conditiile legii;

I5) transmite catre toate compartimentele Casei de Culturi a Studentilor Ploiesti, criteriile pe baza
carora se face evaluarea performantelor profesionale individuale, monitorizeazi procesul de evaluare a
personalului din aparatul propriu, primeste si pistreaza rapoartele de evaluare;

16) intocmeste documentele de incadrare, respectiv de numire, delegare, detasare, suspendare sau
incetare a raporturilor de munci pentru personalul de executie din cadrul Casei de Culturi a Studentilor
Ploiesti, inclusiv stabilirea drepturilor salariale, potrivit prevederilor legale in vigoare:

I'7) intocmeste documentele priyind reincadririle, indexirile salariale, potrivit dispozitiilor legale
in vigoare; i

I8) intocmeste, actualizeazi si {ine evidenta dosarelor de personal pentru personalul din cadrul
aparatului propriu; & )

19) verifica si tine evidenta pontajelor lunare primite de la compartimentele Casei de Cultura a
Studentilor Ploiesti: o

20) intocmeste documentatia in vederea cercetirii abaterilor disciplinare §l asigurd secretariatul
comisiilor constituite in acest scop, in baza referatelor compartimentelor respective, temeinic justificate,
punand la dispozitie toate informatiile in acest sens;

21) intocmeste raportarile solicitate de citre Ministerul Finantelor Publice, privind situatia
posturilor din cadrul Casei de Culturi a Studentilor Ploiesti;

22) intocmeste raportarile statistice solicitate de Institutul National de Statistica si de alte organe
ale administratiei publice, privind personalul si drepturile salariale;

23) intocmeste Registrul general de evidentd a salariatilor, opereazd in acesta inregistrarile
prevazute de lege si asigurd depunerea sa, potrivit actelor normative in domeniu;

24) intocmeste dosarele de pensionare pentru personalul din cadrul aparatului propriu, dupa caz;

25) intocmeste si elibereaza, la cerere, documente specifice activitatii de resurse umane, cu
respectarca prevederilor legale;

26) acordi consiliere de specialitate la solicitarea compartimentelor din cadrul Casei de Culturi a
Studentilor Ploiesti;

27) completeaza si tine evidenta legitimatiilor de serviciu pentru personalul Casei de Cultura a
Studentilor Ploiesti;

28) intocmeste planul anual de formare profesionala i asigurd participarca personalului din cadrul
Casei de Culturi a Studentilor Ploiesti la programe de formare profesionald, in conditiile legii, in baza
propunerilor compartimentelor de specialitate;

29) solicita si gestioneazi declaratiile de avere si de interese conform cerintelor legale. Persoancle
care vor a}jgﬁc"\i\mplcmentarca prevederilor legale privind declaratiile de avere si de interese vor fi
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30) stabileste si transmite citre ANST necesarul lunar de fonduri;

31) intoemeste §i avizeazi documentele privind angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor,
avizeaz notele de fundamentare, asigura inregistrarea cronologica si sistematica, prelucrarea, publicarea
si pastrarea informatiilor cu privire la pozitia financiara;

32) raspunde de activitatea de incasare a veniturilor si de plata a cheltuielilor;

33) raspunde de organizarea si conducerea corecta si la zi a contabilitatii;

34) raspunde de organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de pasiv, precum si
de valorificarea rezultatelor acesteia;

35) raspunde de respectarea regulilor de intocmire a situatiilor financiare si de depunerea la termen
a acestora la organele in drept;

36) raspunde de pastrarea documentelor justificative, a registrelor si a situatiilor financiare;

37) raspunde de organizarea contabilititii de gestiune adaptate la specificul institutiei publice;

== 38) lunar intocmeste balantele de verificare, analizeazi situatia financiard a Casei de Culturd a
Studentilor Ploiesti si face propuneri de rentabilizare a activitdtii acesteia;
39) indeplineste si alte sarcini ce i se repartizeazi, in limita prevederilor legale in vigoare.

Art.21. Principalele atributii ale compartimentului achizitii publice — investitii — patrimoniu -
administrativ — secretariat si relatii publice:
[ 1) executa lucrari de secretariat ale Casei de Culturd a Studentilor Ploiesti, privind corespondenta,
evidenta deciziilor emise de director; multiplici si repartizeaza documentele;
\ 2) realizeazi inregistrarea documentelor primite si respectarea circuitului stabilit prin decizia
directorului; 2
3) organizeaza, gestioneazii si pdstreaza arhiva Casei de Culturi a Studentilor Ploiesti ;
4) transmite, in termen legal, raspunsuri citre petenti si rispunde de confidentialitatea datelor;
5) executa redactarea sau multiplicarea documentelor si organizeaza expedierea acestora potrivit
destinatiilor;
V7 6) face demersurile pentru achizitionarea materialelor si consumabilelor necesare desfasurarii
activitatii Casei de Cultura a Studentilor Ploiesti :
~ 7) organizeaza si asigurd, in conformitate cu prevederile legale, liberul acces la informatiile de
interes public si rezolvarea petitiilor;
8) inregistreazd petitiile primite si le transmite operativ compartimentelor spre rezolvare, urmareste
ca agestea sa fie solutionate in termen legal;
~9) intocmeste Procedura de solutionare a Petitiilor si Procedura privind liberul acces la
~informatiile de interes public pe baza modelului procedurilor avizate si aprobate de catre Presedintele
ANST prin Ordin; .
1/ 10) fundamenteazi siprezintd propuneri privind cheltuielile materiale si servicii la nivelul
aparatului propriu al Casei de Culturd a Studentilor Ploiesti, pentru a fi incluse in proiectul de buget;
I'l) organizeazd §i asigurd condiii corespunzitoare pentru folosirea, pastrarea, respectiv
depozitarea bunurilor materiale aflate in gestiune;
' 12) transmite documentele justificative la compartimentul economic, in termen util pentru
efectuarea platii la data scadenti;
V13) asigurd recuperarea cheltuielilor pentru utilitati consumate de terti utilizatori ai patrimoniului
aflat in administrarea Casei de Culturii a Studentilor Ploiesti ;
V' 14) asigurd curitenia si igienizarea spatiilor administrate;
I5) raspunde de intocmirea i prelucrarea foilor de parcurs pentru mijloacele de transport proprii:
o [/16) prezinta p.ropuneri privind eventualele reparatii la cladiri, inlocuirea unor instalatii si folosiru:u
clicienta a dotarilor si a altor bunuri din patrimoniul administrat de Casei de Cultur a Studentilor Ploiesti;
T/ I7) asigura inregistrarca institutiei ca autoritate contractantd in Sistemul Electronic de Achizitii
Publice (S 7 /’\.
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‘% 8) initiaza, deruleaza si finalizeaza procedurile de achizitie publicd, conform Ordonantei de
Urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice i a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

[/19) intoemeste documentatia de atribuire a contractelor de achizitii publice si inchiriere:

/20) participa la implementarea de proiecte finantate din fonduri structurale sau alte fonduri
curopene in care Casa de Cultura a Studentilor Ploiesti este beneficiar.

-/ 21) organizeaza si participd la activitatea de inventariere anuali a patrimoniului Casei de Culturi a
Studentilor Ploiesti;

+/22) tine evidenta bunurilor imobile apartinand domeniului public, aflat in administrarea Casei de
Cultura a Studentilor Ploiesti si comunica Autoritatii Nationale pentru Sport si Tineret la termenele
stabilite, modificarile intervenite;

23) furnizeaza informatii cu privire la situatia patrimoniald a Casei de Cultura a Studentilor
Ploiesti atunci cind i se solicité/

CAPITOLUL III
Dispozitii financiare si de personal

o/Art.22. Statele de functii, precum si structura organizatorica a Casei de Culturd a Studentilor
Ploiesti se aproba de catre Autoritatea Nationala pentru Sport si Tineret. fuit
~ Art23. Incadrarea si salarizarea personalului Casei de Cultura a Studentilor Ploiesti se face _r
potrivit prevederilor legislatiei in vigoare. ¢ /4
 Art.24. (1) Finantarea cheltuielidor curente si de capital ale Casei de Cultura a Studentilor Ploiesti
se asigurd din venituri proprii si subvenfii acordate de la bugetul de stat.
—— (2) Veniturile proprii ale Caseiyde Culturd a Studentilor Ploiesti provin din donatii, sponsorizari,
finantari interne si internationale, inclusiv venituri din inchirieri, alte venituri, in conditiile legii. /2 7~ 412777
\/ (3) Sumele aprobate, la partea de cheltuieli, prin bugetele anuale in cadrul cirora se angajeaza, se
ordonanteazi si se efectueaza pliti, reprezintd limite maxime care nu pot fi depasite.
\/ (4) Angajarea cheltuielilor din aceste bugete se face numai in limita creditelor bugetare aprobate.
/ (5) Angajarea si utilizarea creditelor bugetare in alte scopuri decat cele aprobate atrag raspunderea
celor vinovati, in conditiile legii;
\/ (6) Virarile de credite bugetare se pot efectua incepand cu trimestrul al 111-lea al anului bugetar.
Aceste virari se efectueaza dacd nu contravin prevederilor prezentului articol. legilor bugetare sau
legilor de rectificare.
\/ (7) Propunerile de virari de credite bugetare sunt insotite de justificiri, detalieri si necesitati
privind executia, pini la finele anului bugetar, a capitolului §i subdiviziunii clasificatiei bugetare de la
care se disponibilizeaza si. respectiv, a capitolului si subdiviziunii clasificatiei bugetare la care se
suplimenteaza prevederile bugetare.
v (8) Efectuarca pldtilor, in limita creditelor bugetare aprobate, se face numai pe bazid de acte
Justificative, intocmite in conformitate cu dispozitiile legale, si numai dupa ce acestea au fost lichidate
si ordonantate;
/' (9) Excedentele rezultate din executia bugetelor institutiilor publice, finantate din venituri proprii
si subventii acordate de la bugetul de stat se regularizeaza la sfargitul anului cu bugetul din care sunt
- finantate, in limita sumelor primite de la acesta

CAPITOLUL IV
Dispozitii finale

sa_de Culturd a Studentilor Ploiesti are toate drepturile si obligatiile ce decurg din
MAN ™ - . . . _ 2

*p%)rs?{ianej uridieesi sunt supuse supravegherii si controlului ANST.

A ——

& 3 7
8" £ CASA DE ¢y, /
ASTUDE 1L s ,.{ g

A STUDEN ol

LotEgH <7

W

ity purelle™ G

e, T



Art.26. Prezentul Regulament intrd in vigoare de la data aprobirii prin ordin al Presedintelui
Autoritatii Nationale pentru Sport si Tineret.

Art.27. Salariatii Casei de Culturd a Studentilor Ploiegti sunt obligati si cunoasci si sd respecte
prevederile prezentului Regulament de organizare si functionare, precum si ale fiselor posturilor pe care le
ocupd. In caz de nerespectare persoanele vinovate vor raspunde in conditiile legii.

Art.28. Neconcordantele privind luarea deciziilor care pot duce la blocarea activitatii institutiei
intre persoanele care ocupa functn de conducere vor fi aduse de urgenta la cunostinta conducerii ANST.
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ANEXA NR. 1 la REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL CASEI DE

b)

CULTURA A STUDENTILOR PLOIESTI

FORME SI GENURI DE ACTIVITATI SPECIFICE
CASEI DE CULTURA A STUDENTILOR PLOIESTI

I. Compartimentul activititi artistice si culturale

Formatii artistice:

9.
10.
11

Formatii folclorice;

Dansuri;

Muzica instrumentali;

Solisti vocali si instrumentisti, etc.:
Formatii de teatru;

Grupuri de recitatori; -

Grupuri corale;

Formatii instrumentale de muzica (camerd, orchestre, simfonice, tarafuri);
Formatii de dansuri moderne si sportive;
Formatii de muzica usoara, tock, jazz, blues;
Grupuri de revista, estradi dtc.;

*

Cercuri artistice, de cercetarefcenacluri, cursuri teoretice si practice:

_O‘C‘-]O\Ln_-h-b.}l\):—-
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Cenaclul de literaturi (proza, poezie, literatura SF, dramaturgie, scenarii film, critica etc.);
Cercuri de culturd plastica, muzicaia, film, estetica, design, reportaj;

Cercuri de creatie stiintifico-tehnica;

Cercuri de creatic artistica: fotm,\aﬁe plastice;

Expuneri, dezbateri interdisciplinare (microinformatici, speologie, istorie, ecologie etc.);
Cercuri de documentare (principii de democratie, istorie, religie etc.):

Cereuri plastice de limbi strdine, de religie, de actorie. solisti vocali, diverse specializari;
Editarea de publicatii periodice sau permanente, pliante, caiete de culegeri, almanahuri, agende
studentesti ete.;

Cercuri practice de training vocational si de pregatire in vederea integririi socio-profesionale;

. Cercuri practice de cursuri: limbi strdine, leadership, voluntariat, etc.;

Activitati recreativ-distractive, educative si de agrement:

Baluri studentesti, carnavaluri, etc.;

Concerte, spectacole diferite ale formatiilor de amatori studentesti si de tineret sau
profesioniste la sediu sau in deplasare;

Proiectii de filme, cinemateca, cursuri de culturd cinematografica;

Cluburi de jocuri distractive, jocuri logice, bridge etc.;

Concursuri cultural-artistice, distractive;

Publicatii, tiparituri, crealii originale sau multiplicari, difuzare de carte:

Wy{,‘ astica-foto, design ete.
{’: thﬁ ,f -
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8. Diferite prestari servicii cu si pentru studenti, tineri si alte categorii sociale specializari

interdisciplinare;

9. Aniversiri, sarbatori §i ceremonialuri din viata studentilor;

10. O]gamzaled periodicd a concursurilor (festivaluri) nationale si internationale al formatiilor
artistice studentesti si de tineret;

I'l. Tabere de creatic artistica: locale, nationale si cu caracter international,
12. Cursuri de instruire pentru studenti;
I3. Tabere de odihna pentru componentii colectivelor studentesti;

4. Activitati sportive si turistice pe plan local, national sau cu caracter international;
15. Alte forme de agrement proprii sau in colabomre
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ANEXA NR. 2 Ia REGULAME NTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL CASEI DE
CULTURA A STUDENTILOR PLOIESTI

STRUCTURA ORGANIZATORICA

A CASEI DE CULTURA A STUDENTILOR PLOIESTI

| DIRECTOR

S
:

—
COMPARTIMENT COMPARTIMENT
CONTABILITATE ACHIZITII PUBLICE — COMPARTIMENT
— RESURSE INVESTITII — CULTURAL -
UMANE PATRIMONIU — ARTISTIC
ADMINISTRATIV —
% SECRETARIAT SI
RELATII PUBLICE
.
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