SARCINI/ATRIBUTII/ACTIVITATI ALE CONTABILULUI SEF AL C.C.5. PLOIESTI

asigurd conducerea contabilitatii institutiei;
urmareste executia bugetului de venituri §i cheltuieli aprobat pe structura
clasificatiei bugetare aprobate;
urmareste incasarea veniturilor i plata cheltuielilor cu jncadrarea in creditele
bugetare aprobate prin bugetul de venituri §i cheltuieli pe titluri si aliniate;
analizeaz, detaliazd si interpreteaza informatiile financiar - contabile, pe care le
prezintd periodic conducerii institutie intr-o forma accesibila §i adaptata
managementului institutiei;
elaboreaza si transmite Ministerului Tineretului $1 Sportului, la termenele stabilite,
situatiile financiare trimestriale i anuale;
calculeazs indicatorii financiari specifici contabilitagii institutiilor publice;
intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli;
propune politica financiar - contabila a institutiel;
asigura in baza dispozitiilor legale, managementul resurselor umane;
exercitd controlul financiar preventiv;
furnizeaza informatii cu privire la situatia patrimoniala a Casei de Cultura a
studentilor din Plojesti atunci cand i se solicita;
coordoneaza inventarierea generald a patrimoniului;
coordoneazi angajarea, promovarea i perfectionarea personalului  aflat in
subordine, in vederea desfasurarii in conditii calitative co respunzatoare;
monitorizeazd si controleazd aplicarea yi respectarea tuturor prevederilor cuprinse
in legislatia, regulamentele si procedurile Tn vigoare cu privire la incasarea
veniturilor si efectuarea platilor;
intocmeste si avizeaza proiectele de decizie ale directorului pentru aspectele care
vizeaza domeniul sau de activitate;
intocmeste si respectd procedurile de lucru din cadrul Casei de Cultura a
Studentilor din Ploiesti;
transmite, in  termen legal, r3spunsuri cdtre petenfi si  raspunde de
confidentialitatea datelor;
executd redactarea sau multiplicarea documentelor §i organizeaza expedierea
acestora potrivit destinatiilor;
participa la implementarea de proiecte finantate din fonduri structurale sau alte
fonduri europene in care Casa de Culturd a Studentilor din Ploiest) este beneficiar;
colaboreazi la intocmirea resulamentelor, deciziilor, precum si a altor acte cu
caracter normativ elaborate de citre Casa de Culturd a Studentilor din Ploiest;
participd la comisiile de concurs i la cele ae solutionare a contestatiilor pentru
ocuparea posturilor vacante sau temporar vacante, in conditiile legii;
astourd implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere g de
interese;
stabileste si transmite citre Ministerul Tineretului st Sportului necesarul lunar de
fonduri;
lunar intocmeste balantele de verificare, analizeaza situatia financiard a Casei de
Culturd a Studentilor din Plofesti si face propuneri de rentabilizare a activitatii
acesteia;
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- indeplineste si alte sarcini ce i se repartizeazi, in limita prevederilor legale in
vigoare;

- stabileste atributiile de serviciu ale economistului si administratorului din
subordine;

- acordd consiliere de specialitate la solicitarea compartimentelor din cadrul Casei
de Cultura a Studentilor din Ploiesti;

- face propuneri privind Calendarul de activitdti cultural-artistice si a celorlalte
servicii destinate cu precadere studentilor;

- este membru al Consiliului de Administratie al Casei de Culturd a Studentilor din
Ploiesti;

- decide Tmpreuna cu ceilalti membrii ai Consiliului de Administratie asupra
Calendarului de activitati cultural-artistice §i a celorlalte servicii destinate cu
precadere studentilor;

RESPONSABILITATILE POSTULUI DE CONTABIL SEF AL C.C.S. PLOIESTI

Raspunde direct, material, civil 5i penal pentru:

nerespectarea Regulamentului de Organizare si Functionare si a Regulamentului de
ordine interioara ale Casei de Cultura a Studentilor din Ploiesti si a programului de
lucru;

nerespectarea atributiilor si sarcinilor de serviciu;

- consumurile suplimentare de utilitati datorate neindeplinirii sarcinilor de serviciu,

fiind obligat s3 plateasca contravaloarea acestora;
- consumurile nejustificate de materiale de intretinere si materiale consumabile,

fiind obligat s3

plateasca contravaloarea acestora:
- pagubele morale si materiale aduse institutiei;
- furnizarea de informatii eronate si dezinformare;
- nerespectarea normelor privind securitatea si sanatatea muncii.

Raspunde de executia bugetului de venituri si cheltuteli cu incadrarea in creditele
bugetare aprobate pe titluri si aliniate.

Raspunde de virarile de credite de la un capitol la altul si de la un titlu de
cheltuieli la altul;

Raspunde de intocmirea la timp si intocmai a situatiilor financiare trimestriale si
anuale si a indicatorilor financiari.

Raspunde de aplicarea politicii financiar - contabile stabilitd de ordonatorul de
credite.

Réspunde de informarea periodicd a ordonatorului de credite cu privire la situatia
financiara a institutiei 51 incadrarea in creditele aprobate.

Raspunde de sistemul de salarizare la nivelul Casei de Culturd a Studentilor din
Ploiesti.

Réspunde de activitatea de incasare a veniturilor si de plata a cheltuielilor.

Raspunde de organizarea §i conducerea corecta si la zi a contabilitatii,

Raspunde de organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si de
pasiv, precum si de valorificarea rezultatelor acesteia.
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Raspunde de respectarea regulilor de intocmire a situatiilor financiare si de
depunerea la termen a acestora la organele in drept.

Raspunde de pistrarea documentelor justificative, a registrelor §i a situatiilor
financiare.

Raspunde de organizarea contabilititii de gestiune adaptate la specificul institutied
publice.

Raspunde de organizarea si desfasurarea in conditii de sigurantd a operatiunilor
derulate prin casierie.

Raspunde de aplicarea si respectarea tuturor prevederilor cuprinse in legislatia,
regulamentele si procedurile in vigoare cu privire la activitatea financiar - contabila.

Raspunde de stabilirea atributiilor de serviciu ale persoanelor din subordine.

Raspunde de exactitatea datelor §i informatiilor transmise.

Este responsabil cu revizuirea si recalcularea garantiilor gestionarilor.

Rispunde de organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ §i de
pasiv, precum i de valorificarea rezultatelor acesteia.

Raspunde de respectarea regulilor de intocmire a situatiilor financiare §i de
depunerea la termen a acestora la organele in drept.

Raspunde de pastrarea documentelor justificative, a registrelor §i a situatiilor
financiare.

Rispunde de organizarea contabilitatii de gestiune adaptate la specificul institutiel
publice.

Raspunde de organizarea si desfasurarea in conditii de siguranta a operatiunilor
derulate prin casierie.

Raspunde de aplicarea si respectarea tuturor prevederilor cuprinse in legislatia,
regulamentele si procedurile in vigoare cu privire la activitatea financiar - contabila.

Raspunde de stabilirea atributiilor de serviciu ale persoanelor din subordine.

Raspunde de exactitatea datelor 5i informatiilor transmise.

Este responsabil cu revizuirea si recalcularea garantiilor gestionarilor,
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